
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

ПОРЯДОК 
подготовки документов на присвоение ученого звания 

 
1. Общие положения 

1.1. Порядок подготовки документов на присвоение ученого звания (далее – 
Порядок) регламентирует правила представления соискателей к присвоению ученого 
звания профессора и доцента (далее – ученые звания) в области искусства по научным 
специальностям на Ученом совете автономной некоммерческой организации высшего 
образования «Институт современного искусства» (далее - АНО ВО «Институт 
современного искусства» или «институт») и работу Ученого совета института по 
подготовке документов в Министерство науки и высшего образования Российской 
Федерации для получения государственной услуги по присвоению ученых званий. 

1.2. Порядок разработан в соответствии с: 
 Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации» (далее – Закон № 273-ФЗ);  
 Постановлением Правительства РФ от 20.10.2023 N 1746 "О порядке 

присвоения ученых званий"; 
 Приказ Министерства науки и высшего образования России от 02.03.2020 N 

268 "Об утверждении Административного регламента Министерства науки и высшего 
образования Российской Федерации по предоставлению государственной услуги по 
присвоению ученых званий профессора и доцента" (далее – Административный 
регламент). 

 Уставом института и иными локальными нормативными актами института. 

2. Основные термины 
2.1. Соискатель – физическое лицо, которое осуществляет педагогическую и 

научную (научно-исследовательскую) деятельность, обладает высоким педагогическим 
мастерством, имеет глубокие профессиональные знания и научные достижения, а также 
отвечает требованиям к лицам, претендующим на присвоение им ученых званий, 
желающее получить документ государственного образца об ученом звании. 

2.2. Заявитель – Ученый совет Института, в котором соискатель работает по 
трудовому договору. 

2.3. Аттестационное дело – документы, подготавливаемые заявителем для 
направления их в Министерство науки и высшего образования Российской Федерации для 
получения государственной услуги по присвоению ученых званий. 
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3. Критерии присвоения ученых званий и требований к лицам, претендующим 
на присвоение ученых званий по научным специальностям 

3.1 Ученое звание профессора присваивается научному или научно-
педагогическому работнику, претендующему на присвоение ученого звания, если он на 
день представления аттестационного дела в Ученый совет удовлетворяет следующим 
требованиям: 

а) имеет опубликованные учебные издания и научные труды, а также читает курс 
лекций на высоком профессиональном уровне; 

б) имеет ученую степень доктора наук либо ученую степень, полученную в 
иностранном государстве, признаваемую соответствующей ученой степени доктора наук в 
Российской Федерации в порядке, установленном статьей 6 2 Федерального закона "О 
науке и государственной научно-технической политике"; 

в) работает по трудовому договору в Институте и замещает в ней должность 
профессора, заведующего кафедрой, декана факультета, руководителя или заместителя 
руководителя по научной (научно-исследовательской, учебной, учебно-методической) 
работе института, первого проректора, проректора, ректора, главного научного сотрудника 
или заведующего (начальника) научным, научно-исследовательским или опытно-
конструкторским отделом (отделением, сектором, лабораторией); 

г) имеет ученое звание доцента либо ученое звание, полученное в иностранном 
государстве, признаваемое соответствующим ученому званию доцента в Российской 
Федерации в порядке, установленном статьей 6 2 Федерального закона "О науке и 
государственной научно-технической политике", со дня присвоения которого прошло не 
менее 3 лет. 

3.2. Критериями присвоения ученого звания профессора являются: 
а) наличие стажа непрерывной работы (непрерывной военной или иной 

приравненной к ней службы по контракту, службы в органах внутренних дел Российской 
Федерации) не менее 2 лет в должностях, указанных в подпункте "в" пункта 3.1.  
настоящего Положения; 

б) осуществление педагогической деятельности не менее чем на 0,25 ставки (в том 
числе на условиях совместительства) по образовательным программам высшего 
образования и (или) дополнительного профессионального образования по научной 
специальности, указанной в аттестационном деле, в Институте; 

в) наличие стажа научной и педагогической деятельности не менее 10 лет в 
организациях, в том числе не менее 5 лет стажа педагогической работы по научной 
специальности, указанной в аттестационном деле; 

г) подготовка в качестве научного руководителя или научного консультанта не 
менее 3 (для работников образовательных организаций) и не менее 5 (для работников 
научных организаций) лиц, которым присуждены ученые степени, при этом тема 
диссертации хотя бы одного из них соответствует научной специальности, указанной в 
аттестационном деле; 

д) наличие не менее 50 опубликованных учебных изданий и научных трудов (в том 
числе в соавторстве), включая патенты на изобретения и иные объекты интеллектуальной 
собственности, которые используются в образовательном процессе. При этом за последние 
5 лет по научной специальности, указанной в аттестационном деле соискателя ученого 
звания, должно быть опубликовано не менее 3 учебных изданий и не менее 5 научных 
трудов. Научные труды должны быть опубликованы в рецензируемых научных изданиях, 
требования к которым и правила формирования в уведомительном порядке перечня 
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которых устанавливаются Министерством науки и высшего образования Российской 
Федерации (далее - рецензируемые издания). К учебным изданиям приравниваются 
учебные курсы, реализуемые с применением исключительно электронного обучения, 
дистанционных образовательных технологий, размещенные на официальных сайтах 
организаций, образовательных платформах, доступ к которым предоставляется через 
информационно-телекоммуникационную сеть "Интернет", направленные на обеспечение 
достижения обучающимися определенных результатов обучения, общая трудоемкость 
которых составляет не менее 1 зачетной единицы (далее - онлайн-курсы), разработанные 
соискателем ученого звания и используемые в образовательном процессе. На научные 
работы, содержащие сведения, составляющие государственную или иную охраняемую 
законом тайну, требования об их публикации в рецензируемых изданиях не 
распространяются; 

е) наличие учебника (учебного пособия), автором которого является соискатель 
ученого звания, или наличие не менее 3 учебников (учебных пособий), соавтором которых 
является соискатель ученого звания, изданных за последние 10 лет по научной 
специальности, указанной в аттестационном деле. 

3.3 Ученое звание доцента присваивается научному или научно-педагогическому 
работнику, претендующему на присвоение ученого звания, если он на день представления 
аттестационного дела в Ученый совет удовлетворяет следующим требованиям: 

а) имеет опубликованные учебные издания и научные труды, читает курс лекций 
или проводит иные занятия на высоком профессиональном уровне; 

б) имеет ученую степень доктора наук или ученую степень кандидата наук либо 
ученую степень, полученную в иностранном государстве, признаваемую соответствующей 
ученой степени доктора наук или ученой степени кандидата наук в Российской Федерации 
в порядке, установленном статьей 6 2 Федерального закона "О науке и государственной 
научно-технической политике"; 

в) работает по трудовому договору в Институте, и замещает в ней должность 
профессора, заведующего кафедрой, декана факультета, руководителя или заместителя 
руководителя по научной (научно-исследовательской, учебной, учебно-методической) 
работе института, первого проректора, проректора, ректора, главного научного сотрудника 
или заведующего (начальника) научным, научно-исследовательским или опытно-
конструкторским отделом (отделением, сектором, лабораторией) 

3.4. Критериями присвоения ученого звания доцента являются: 
а) наличие стажа непрерывной работы (непрерывной военной или иной 

приравненной к ней службы по контракту, службы в органах внутренних дел Российской 
Федерации) не менее 2 лет в должностях, указанных в подпункте "в" пункта 3.3 
настоящего Положения; 

б) осуществление педагогической деятельности не менее чем на 0,25 ставки (в том 
числе на условиях совместительства) по образовательным программам высшего 
образования и (или) дополнительного профессионального образования по научной 
специальности, указанной в аттестационном деле, в организации, представившей его к 
присвоению ученого звания; 

в) наличие стажа научной и педагогической деятельности не менее 5 лет в 
организациях, в том числе не менее 3 лет стажа педагогической работы по научной 
специальности, указанной в аттестационном деле; 

г) наличие не менее 20 опубликованных учебных изданий и научных трудов (в том 
числе в соавторстве), включая патенты на изобретения и иные объекты интеллектуальной 
собственности, которые используются в образовательном процессе. При этом за последние 
3 года должно быть опубликовано не менее 2 учебных изданий и не менее 3 научных 
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трудов по научной специальности, указанной в аттестационном деле. Научные труды 
публикуются в рецензируемых изданиях. К учебным изданиям приравниваются онлайн-
курсы, разработанные соискателем ученого звания и используемые в образовательном 
процессе. На научные работы, содержащие сведения, составляющие государственную или 
иную охраняемую законом тайну, требования об их публикации в рецензируемых 
изданиях не распространяются. 
 

4.  Критерии присвоения ученых званий в области искусства  
                                 и требования к соискателю ученого звания 

4.1. Ученое звание профессора в области искусства по научным специальностям 
присваивается соискателю ученого звания, не обладающему ученой степенью доктора 
наук, если он на день представления аттестационного дела Ученым советом удовлетворяет 
следующим требованиям: 

а) имеет опубликованные учебные издания и научные труды, читает курс лекций 
или проводит иные занятия на высоком профессиональном уровне; 

б) имеет высшее образование; 
в) удостоен почетного звания Российской Федерации, бывшего Союза ССР или 

бывших союзных республик (народного артиста, народного художника, народного 
архитектора, заслуженного деятеля искусств, заслуженного артиста, заслуженного 
художника, заслуженного архитектора, заслуженного работника культуры) или является 
лауреатом (дипломантом) не менее 3 международных и (или) всероссийских выставок, 
конкурсов или фестивалей по направлению искусства, указанному в аттестационном деле 
(при этом звание лауреата (дипломанта) международных и (или) всероссийских выставок, 
конкурсов или фестивалей учитывается в том случае, если оно было получено в период 
обучения соискателя ученого звания в образовательной организации высшего образования 
или по ее окончании); 

г) работает по трудовому договору в Институте; 
д) замещает должность профессора, заведующего кафедрой, декана факультета 

института; 
е) имеет ученое звание доцента либо ученое звание, полученное в иностранном 

государстве, признаваемое соответствующим ученому званию доцента в Российской 
Федерации в порядке, установленном статьей 6.2 Федерального закона "О науке и 
государственной научно-технической политике", со дня присвоения которого прошло не 
менее 3 лет. 

4.2. Критериями присвоения ученого звания профессора в области искусства 
являются: 

а) наличие стажа непрерывной работы не менее 2 лет в должностях, указанных в 
подпункте "д" пункта 3.1. настоящего Порядка; 

б) осуществление педагогической деятельности не менее чем на 0,25 ставки (в том 
числе на условиях совместительства) по направлению искусства, указанному в 
аттестационном деле; 

в) наличие стажа педагогической работы не менее 10 лет в организациях, в том 
числе не менее 3 лет стажа педагогической работы по направлению искусства, указанному 
в аттестационном деле; 

г) подготовка после присвоения ученого звания доцента не менее 3 лауреатов 
(дипломантов) международных и (или) всероссийских выставок, конкурсов или 
фестивалей по направлению искусства, указанному в аттестационном деле; 

https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=482824&dst=262


5 

 

д) наличие после присвоения ученого звания доцента не менее 3 опубликованных 
научных трудов и учебных изданий (в том числе в соавторстве) и не менее 10 творческих 
работ по направлению искусства, указанному в аттестационном деле. К учебным изданиям 
приравниваются онлайн-курсы, разработанные соискателем ученого звания и 
используемые в образовательном процессе. 

4.3. Ученое звание доцента в области искусства по научным специальностям 
присваивается соискателю ученого звания, не обладающему ученой степенью доктора 
наук, кандидата наук, если он на день представления аттестационного дела в Ученый совет 
удовлетворяет следующим требованиям: 

а) имеет опубликованные учебные издания и научные труды, читает курс лекций 
или проводит иные занятия на высоком профессиональном уровне; 

б) имеет высшее образование; 
в) удостоен почетного звания Российской Федерации, бывшего Союза ССР или 

бывших союзных республик (народного артиста, народного художника, народного 
архитектора, заслуженного деятеля искусств, заслуженного артиста, заслуженного 
художника, заслуженного архитектора, заслуженного работника культуры) или является 
лауреатом (дипломантом) не менее 2 международных и (или) всероссийских выставок, 
конкурсов или фестивалей по направлению искусства, указанному в аттестационном деле 
(при этом звание лауреата (дипломанта) международных и (или) всероссийских выставок, 
конкурсов или фестивалей учитывается в том случае, если оно было получено в период 
обучения соискателя ученого звания в образовательной организации высшего образования 
или по ее окончании); 

г) работает по трудовому договору в Институте; 
д) замещает должность доцента, профессора, заведующего кафедрой, декана 

факультета Института. 
4.4.  Критериями присвоения ученого звания доцента в области искусства 

являются: 
а) наличие стажа непрерывной работы не менее 2 лет в должностях, указанных в 

подпункте "д" пункта 3.3. настоящего Порядка; 
б) осуществление педагогической деятельности не менее чем на 0,25 ставки (в том 

числе на условиях совместительства) по направлению искусства, указанному в 
аттестационном деле; 

в) наличие стажа педагогической работы не менее 5 лет в организациях, в том числе 
не менее 3 лет стажа педагогической работы по направлению искусства, указанному в 
аттестационном деле; 

г) подготовка не менее 2 лиц, являющихся лауреатами (дипломантами) 
международных и (или) всероссийских выставок, конкурсов или фестивалей по 
направлению искусства, указанному в аттестационном деле; 

д) наличие не менее 2 опубликованных научных трудов и учебных изданий (в том 
числе в соавторстве) и не менее 7 творческих работ по направлению искусства, указанному 
в аттестационном деле. К учебным изданиям приравниваются онлайн-курсы, 
разработанные соискателем ученого звания и используемые в образовательном процессе. 

5. Представление лиц к присвоению ученых званий организациями 
5.1 Соискатели на представление к присвоению ученого звания рассматриваются 

Ученым советом Института. Работа по рассмотрению представлений к присвоению 
ученого звания ведется в соответствии с положением об Ученом совете Института.  

5.2 Решение Ученого совета института о представлении к присвоению ученого 
звания принимается тайным голосованием. 
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5.3 Заседание Ученого совета института считается правомочным, если в его 
работе принимают участие не менее двух третей членов списочного состава совета.  

5.4 Решение Ученого совета института о представлении к присвоению ученого 
звания считается положительным, если за него проголосовало не менее двух третей членов 
совета, участвовавших в этом заседании.  

5.5 Ученые звания могут быть присвоены гражданам иностранных государств, 
приглашенным на педагогическую и (или) научную работу в Институт, удовлетворяющим 
требованиям к лицам, претендующим на присвоение ученых званий. 

5.6 В случае принятия положительного решения о представлении соискателя к 
ученому званию ученый совет формирует аттестационное дело в соответствии с 
требованиями законодательства и направляет его для рассмотрения в Министерство науки 
и высшего образования российской Федерации (Приложение 1).  

5.7 Копия аттестационного дела на соискателя ученого звания хранится в 
Институте в течение 10 лет. 

5.8 Для предоставления государственной услуги по присвоению ученого звания 
заявитель представляет в Минобрнауки России документы в одном экземпляре на 
бумажном носителе и в электронной форме. Документы на бумажном носителе 
представляются почтовым отправлением или в экспедицию Минобрнауки России. 
Документы в электронной форме направляются в Минобрнауки России посредством 
федеральной информационной системе государственной научной аттестации. 

5. Заключительные положения 
6.1 Настоящий Порядок вступает в действие с 01.09.2024 г. 
6.2 Изменения и дополнения в Порядок вводятся путем утверждения нового 

локально нормативного акта. 
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Приложение 1 
 

Список документов для формирования аттестационного дела 
1. сопроводительное письмо на бланке Института с ходатайством о 

представлении соискателя ученого звания к присвоению ученого звания; 
2. справка о представлении соискателя ученого звания к присвоению ученого 

звания по научной специальности, оформленная в соответствии с приложением N 2 к 
Административному регламенту; 

3. заверенная копия трудовой книжки и (или) основная информация о трудовой 
деятельности и трудовом стаже, и (или) выписка из послужного списка, подтверждающая 
стаж научной и педагогической работы соискателя ученого звания в образовательных 
организациях высшего образования и (или) организациях дополнительного 
профессионального образования, и (или) научных организациях; 

4. заверенные Институтом либо/и другой организацией выписки из приказов о 
педагогической и (или) научной работе соискателя по совместительству в образовательных 
организациях высшего и (или) организациях дополнительного профессионального 
образования, в научных организациях (представляются при наличии); 

5. список опубликованных учебных изданий и научных трудов соискателя 
ученого звания, оформленный в соответствии с приложением N 3 к Административному 
регламенту; 

6. справка о стаже педагогической работы соискателя ученого звания в 
образовательных организациях высшего образования и (или) организациях 
дополнительного профессионального образования, научных организациях на условиях 
почасовой оплаты труда (представляется при наличии), оформленная в соответствии с 
приложением N 4 к Административному регламенту; 

7. копии документов о высшем образовании соискателя ученого звания; 
8. копии документов об ученых степенях и ученых званиях соискателя ученого 

звания (представляются при наличии); 
9. для соискателей ученого звания профессора - список лиц, у которых 

соискатель ученого звания был(а) научным руководителем или научным консультантом и 
которым присуждены ученые степени, оформленный в соответствии с приложением N 5 к 
Административному регламенту, с указанием названий их диссертаций и года 
присуждения ученых степеней доктора наук или кандидата наук, заверенный ученым 
секретарем Ученого совета института (представляется при наличии); 

10. в случае, если соискатель ученого звания работает в Институте по 
совместительству - решение совета организации по вопросу о рекомендации соискателя 
ученого звания на присвоение ученого звания с основного места работы соискателя 
ученого звания, если таковым местом является организация, в которой соискатель ученого 
звания ведет педагогическую деятельность; 

11. справка о педагогической работе соискателя ученого звания по научной 
специальности, указанной в аттестационном деле, оформленная в соответствии с 
приложением N 6 к Административному регламенту;  

12. Дополнительно представляются: 
копии документов, подтверждающих достижения и заслуги соискателя ученого 

звания в области искусств; 
список творческих работ по направлению искусства, оформленный в 

соответствии с приложением N 7 к Административному регламенту; 

https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=360525&dst=100383
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=360525&dst=100430
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=360525&dst=100458
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=360525&dst=100481
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=360525&dst=100493
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=360525&dst=100504
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список подготовленных соискателем ученого звания лиц, являющихся лауреатами 
(дипломантами) международных и (или) всероссийских выставок, конкурсов или 
фестивалей по направлению искусства, оформленный в соответствии с приложением N 8 к 
Административному регламенту (с приложением копий дипломов). 

https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=360525&dst=100517
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